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Egyesületi Kézikönyv 
Célcsoport: egyesületi adminisztrátorok 

Verzió: 1.0 — első kiadás 

Tartalom: nevezések kezelése és sportorvosi engedélyek frissítése 

 

1. Bevezetés 
Ez a kézikönyv két, az egyesületi adminisztrátorok számára leggyakrabban használt 
funkciót mutat be lépésről lépésre: 

1. Nevezések rögzítése és kezelése egy adott versenyre 
2. Sportorvosi igazolás feltöltése, valamint licensz (versenyengedély) megújítási 

kérelem beküldése 

Mindkét funkció a rendszerbe történő belépést követően érhető el. Ha a bejelentkezés 
után nem látja a leírt menüpontokat, kérjük ellenőrizze az egyesületéhez tartozó 
hozzáférést a Moatsz adminisztrátornál. 

1.1 Belépés és szerepkör-ellenőrzés 
1. Nyissa meg a rendszer főoldalát. 



2. Kattintson a Bejelentkezés gombra, majd adja meg az e-mail címét és jelszavát. 
3. Sikeres belépés után a navigációs sávban megjelenik a Saját versenyzők menü, 

illetve a Versenyek alatti Nevezés fül.

 
Bejelentkezési felület 

 

2. Nevezések kezelése 
2.1 A nevezési felület elérése 

A nevezéseket minden verseny a saját oldalán kezeli: 

1. A felső menüben kattintson a Versenyek (/versenyek) linkre. 
2. A versenynaptárban válassza ki a kívánt versenyt. 
3. A verseny fejléc alatti fülek között keresse meg a Nevezés fület, és kattintson rá. 
• URL-minta: /versenyek/{verseny-id}/nevezes 
• A Nevezés fül csak akkor jelenik meg, ha a versenyre már megnyitotta a Moatsz a 

nevezéseket és Ön jogosult nevezést leadni. 



 

Verseny fejléc a Nevezés füllel 

2.2 A nevezési oldal felépítése 

A nevezési oldal tetején a következők szerepelnek: 

• Verseny neve 
• Nevezési egység: az Ön egyesülete (pl. Nevezési egység: XY SE) — ide rögzítjük a 

nevezéseit 
• Nevezési határidő — ameddig új nevezés rögzíthető 
• Módosítási határidő — ameddig meglévő nevezés visszavonható/módosítható 
• Követelmények — pl. érvényes licensz kötelezősége, engedélytípus-korlátozás, 

játékjogosultság-korlátozás 

Alattuk kategóriánként (eseményenként) egy-egy kártya jelenik meg. Minden kártya 
összecsukható/kinyitható, és a fejlécében láthatók: 

• az esemény/kategória neve, 
• a korosztály jelölése (pl. U13, U15, Felnőtt), 
• az aktuálisan rögzített nevezések száma. 



 

Nevezési oldal áttekintés 

2.3 Új nevezés rögzítése 
1. Nyissa ki a kategória kártyáját. 

2. Válassza ki a Nevezés típusa mezőt (a felkínált opciók kategóriánként 
változhatnak): 

o Egyes 
o Páros 
o Vegyes páros 
o Csapat — legfeljebb 5 játékos 

3. A kiválasztott típusnak megfelelően töltse ki a mezőket: 

  Egyes: 

o 1. játékos — kötelező, legördülő lista az Ön egyesületének jogosult 
játékosaiból. 

  Páros vagy Vegyes páros: 

o 1. játékos — kötelező 
o 2. játékos — kötelező, vagy ha a partner másik egyesületből érkezik, pipálja 

be az „A partner más egyesületből nevez” jelölőnégyzetet, és írja be a Külső 
partner nevét. X-es nevezésnél pipálja be a Párt keres opciót. 

  Csapat: 



o Csapatnév (opcionális) — pl. „XY SE II.” 
o 1. játékos–5. játékos — a kötelezően rögzítendő játékosok száma a 

csapatformátumtól függ (Corbillon: min. 2, Swaythling: min. 3). Az aktuális 
minimumot egy információs sáv jelzi az űrlapon. 

4. Kattintson a Nevezés rögzítése gombra. 

 

Új nevezés űrlap 

Sikeres mentés után egy zöld visszaigazolás jelenik meg („Nevezés sikeresen rögzítve.”), 
és az új tétel megjelenik a Jelenlegi nevezések szekcióban. 

2.3.1 Milyen játékosok jelennek meg a legördülő listában? 

A rendszer automatikusan szűri azokat a játékosokat, akik megfelelnek a kategória 
követelményeinek. Egy játékos akkor jelenik meg a listában, ha: 

• az egyesületéhez tartozik, 
• neme illeszkedik a kategóriához (pl. női esemény csak női játékosokat kínál fel), 
• kora belefér a korosztályba a születési dátuma alapján, 
• érvényes versenyengedéllyel rendelkezik 
• a licensz típusa és a játékjogosultsága megfelel a verseny esetleges 

korlátozásainak, 
• mozgássérült esemény esetén sérültségi kategóriája megfelelő, 
• a kategórián belül még nincs nevezve. 



Ha egy játékos nem jelenik meg a listában, vizsgálja meg ezeket a feltételeket. A 
leggyakoribb ok a lejárt licensz vagy hiányzó sportorvosi érvényesség — ezek frissítését a 3. 
fejezet írja le. 

2.4 Meglévő nevezések megtekintése és visszavonása 

A kategória kártyáján belül a Jelenlegi nevezések blokk tartalmazza az Ön egyesületének 
aktív tételeit. Minden soron látható: 

• a nevezés típusa (Egyes / Páros / Vegyes / Csapat), 
• a játékos(ok) / csapat neve, 
• a nevezés státusza: 

o Elfogadva — zöld jelölés 
o Elutasítva — piros jelölés 
o Folyamatban — sárga jelölés 

• a Visszavon gomb (csak a módosítási határidő előtt látható). 

A nevezés visszavonásához kattintson a sor végén található Visszavon gombra. A rendszer 
megerősítést kér, majd a tételt „visszavontként” jelöli (nem törlődik fizikailag, de a 
nyilvános listán már nem jelenik meg). 

 

Jelenlegi nevezések és Visszavon gomb 



 

2.5 Határidők és azok hatása 

A nevezési oldal viselkedése a két határidőhöz igazodik: 

Időszak Új nevezés Visszavonás / módosítás 
Nevezési határidő előtt ✅ engedélyezett ✅ engedélyezett 
Nevezési határidő után, 
módosítási határidő előtt 

❌ — helyette üzenet: „A 
nevezési határidő lejárt. 
Meglévő nevezések 
visszavonása még 
lehetséges.” 

✅ engedélyezett 

Módosítási határidő után ❌ ❌ — üzenet: „Minden 
határidő lejárt.” 

 

2.6 Leggyakoribb hibaüzenetek 
• „A(z) [név] játékos már nevezve van erre a kategóriára!” — egy játékos egy 

kategóriában csak egyszer szerepelhet. 
• „A(z) [név] játékos ([x] éves) nem nevezhető a [kategória] kategóriába (max. [y] 

év).” — korosztály-ütközés, a születési dátum alapján. 
• „A(z) [név] játékos nem rendelkezik érvényes licensszel!” — a verseny érvényes 

licenszet követel; lásd a 3. fejezetet. 
• „[format] formátumhoz legalább [x] játékos szükséges…” — csapat esetén 

kevesebb játékost adott meg a minimumnál. 
• „A(z) [név] játékos nem nevezhető para kategóriára…” — nem para-kategóriába 

sorolt játékost próbált para eseményre nevezni. 

 

3. Sportorvosi engedélyek és licenszek frissítése 
A rendszer két különálló, de kapcsolódó dokumentumtípust kezel: 

1. Sportorvosi igazolás — a kötelező sportorvosi vizsgálat érvényességét igazoló 
dokumentum (pdf vagy kép). Ezt frissíti, amikor a játékos új sportorvosi vizsgálatot 
kapott. 

2. Licensz megújítás — az éves licenszmegújítást igazoló dokumentum. Ezt akkor 
tölti fel, ha a játékos licenszét megújították. 

Mindkét feltöltés kérelemként rögzül a rendszerben, és a szövetségi adminisztrátor 
dolgozza fel — a feldolgozás után frissül a játékos engedély érvényesség / sportorvosi 
érvényesség mezője. 



3.1 A játékos-kezelési felület elérése 
1. A főmenüből navigáljon a Versenyek → Saját versenyzőink menüpontra. 
2. Az URL: /versenyek/klub/players 
3. Az oldal címe: Saját Versenyzőink. A fejléc alatt megjelenik az egyesülete neve, pl. 

„XY SE regisztrált játékosai”. 

 

Saját Versenyzőink oldal 

Az oldal tetején színkódolt gombokkal érhetők el a gyakori műveletek: 

Gomb Funkció 
Új Játékos Rögzítése (indigó) Új játékos felvételi kérelme 

Licensz Megújítás (sötét szürke) Licensz-megújítási kérelem 

Sportorvosi Igazolás feltöltés 
(borostyán) 

Sportorvosi igazolás feltöltése 

Külföldi Bejelentés (indigó sötét) Külföldi szerepléshez bejelentés 

Kölcsönadás (narancs) Játékos kölcsönadása 
Átigazolás (lila) Átigazolási kérelem 

A gombok alatt található játékostáblázatban látható minden egyes játékos lényeges adata 
— közte a Licensz érvényesség és a Sportorvosi érvényesség oszlop is. A lejárt dátumok 
piros „Lejárt (éééé. hh. nn.)” jelöléssel emelődnek ki. 



 

Lejárt dátumok a játékoslistában 

Tipp: mielőtt egy nevezést megkísérelne, érdemes itt átnézni, hogy a játékos 
licensze és sportorvosi igazolása érvényben van-e. Ha bármelyik lejárt, a 3.2 vagy 
3.3 szerint pótolja, mielőtt a versenynél nevezne. 

3.2 Sportorvosi igazolás feltöltése 
1. A Saját Versenyzőink oldalon kattintson a Sportorvosi Igazolás feltöltés gombra. 

2. Az űrlapon töltse ki az alábbi mezőket: 

o Játékos* — legördülő lista, kattintson a megfelelőre. A játékos neve után 
zárójelben az egyesület neve szerepel. 

o TAJ szám* (csak akkor jelenik meg, ha a játékosnak még nincs rögzített TAJ 
száma) — formátum: xxx-xxx-xxx (9 számjegy), pl. 123-456-789. 

o Sportorvosi igazolás (PDF vagy kép)* — kattintson a Fájl kiválasztása 
gombra, és csatolja a dokumentumot. Elfogadott formátumok: PDF, JPEG, 
PNG, GIF, WebP. Maximális méret: 10 MB. 

3. Ha a kiválasztott játékos licensze lejárt vagy hiányzik, egy borostyán figyelmeztető 
sáv jelenik meg: „Figyelem: A játékos engedélye lejárt vagy hiányzik. Javasoljuk 
először a licensz megújítási kérelmet beküldeni.” Ilyenkor előbb a 3.3 Licensz 
megújítás szerint rögzítse a licenszt, csak utána a sportorvosi igazolást. 

4. Kattintson a Feltöltés gombra. 



 

Sportorvosi igazolás űrlap 

Sikeres feltöltés esetén a form helyén egy zöld visszaigazolás jelenik meg: „Feltöltve! A 
sportorvosi igazolást rögzítettük. Az adminisztrátorok feldolgozzák a kérelmet.” A Vissza a 
játékosokhoz gombbal visszatérhet a listához. 

 

Sikeres feltöltés visszaigazolás 



3.3 Licensz megújítási kérelem beküldése 
1. A Saját Versenyzőink oldalon kattintson a Licensz Megújítás gombra. 

2. Az űrlapon töltse ki: 

o Játékos* — legördülő lista. 
o TAJ szám* — csak akkor, ha a játékosnak nincs rögzített TAJ száma; 

formátum ugyanaz, mint fent. 
o Licensz dokumentum (PDF vagy kép)* — csatolja a megújított licenszt 

igazoló dokumentumot. Ugyanazok a formátumok és méretkorlát 
vonatkoznak rá (max. 10 MB). 

3. Kattintson a Kérelem beküldése gombra. 

 

Licensz megújítási űrlap 

Sikeres beküldés után megjelenő visszaigazolás: „Kérelem beküldve! A licensz megújítási 
kérelem rögzítésre került. Az adminisztrátorok feldolgozzák.” 



 

Sikeres licensz kérelem 

3.4 Ellenőrzés: a frissítés feldolgozása után 

Miután az adminisztrátor feldolgozta a kérelmét, térjen vissza a Saját Versenyzőink 
oldalra. A megfelelő oszlopban: 

• a Lejárt piros címke eltűnik, 
• a Licensz érvényesség / Sportorvosi érvényesség oszlopban az új, érvényes dátum 

jelenik meg (éééé. hh. nn. formátumban), 
• ettől a pillanattól a játékos választhatóvá válik a nevezési felületen is (lásd 2.3.1). 

Ha néhány munkanap után sem változik az érték, vegye fel a kapcsolatot a szövetségi 
adminisztrátorral. 

 

4. Gyakori kérdések (GYIK) 
K: Miért nem látom a Nevezés fület egy versenyen? V: Vagy a szervező még nem nyitotta 
meg a nevezéseket, vagy lejárt a módosítási határidő és a teljes nevezési folyamat lezárult. 
Ellenőrizze a verseny információs oldalát. 

K: Miért nincs a játékosom a legördülő listában? V: Valamelyik kritériumnak nem felel 
meg. Lásd 2.3.1 — leggyakoribb ok a lejárt licensz vagy sportorvosi igazolás. Frissítés után 
ismét keressen rá. 



K: Véletlenül rossz játékost nevezett. Mit tegyek? V: Ha a módosítási határidő még nem 
járt le, vonja vissza a nevezést a Visszavon gombbal, majd rögzítse újra a helyes nevezést. 
Ha a határidő már lejárt, vegye fel a kapcsolatot a versenybíróval. 

K: Mi a teendő, ha a feltöltött sportorvosi dokumentum rossz? V: A már beküldött 
kérelmet ne küldje be másodszor — vegye fel a kapcsolatot a szövetségi adminisztrátorral, 
aki törli az előző kérelmet, és ezután rögzítse a helyes dokumentumot. 

K: Hová tudok bejelenteni hibát vagy új ötletet? V: A /versenyek felület alján található 
Kapcsolat / Támogatás link (a lábléc) tartalmazza az elérhetőséget. 

 

5. Javasolt munkafolyamat egy új verseny előtt 
1. Nyissa meg a Saját Versenyzőink oldalt, és ellenőrizze, hogy minden érintett 

játékos Sportorvosi érvényesség dátuma a verseny idejére érvényes. 
2. Akinél Lejárt címkét lát: 

o Sportorvosi esetén: töltse fel a sportorvosi igazolást (3.2). 
3. Várja meg az adminisztrátori feldolgozást. 
4. Lépjen a Versenyek → adott verseny → Nevezés fülre, és rögzítse a nevezéseit (2.3). 
5. A módosítási határidő előtt ellenőrizze a nevezési listát, szükség esetén vonjon 

vissza vagy rögzítsen új nevezést. 


