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Egyesuleti Kézikonyv
Célcsoport: egyeslleti adminisztratorok
Verzié: 1.0 — els6 kiadas

Tartalom: nevezések kezelése és sportorvosi engedélyek frissitése

1. Bevezetés

Ez a kézikonyv két, az egyesuleti adminisztratorok szamara leggyakrabban hasznalt
funkciot mutat be lépésrél lépésre:

1. Nevezésekrogzitése és kezelése egy adott versenyre

2. Sportorvosiigazolas feltoltése, valamint licensz (versenyengedély) megujitasi
kérelem bekuldése

Mindkét funkcid a rendszerbe torténé belépést kovetben érhetd el. Ha a bejelentkezés
utdn nem latja a leirt menupontokat, kérjlk ellenérizze az egyeslletéhez tartozé
hozzaférést a Moatsz adminisztratornal.

1.1 Belépés és szerepkor-ellenbrzés

1. Nyissa meg a rendszer f6oldalat.



2. Kattintson a Bejelentkezés gombra, majd adja meg az e-mail cimét és jelszavat.

3. Sikeres belépés utan a navigacids savban megjelenik a Sajat versenyzék mend,
illetve a Versenyek alatti Nevezés ful.

Egyesiileti | Versenybiroi belépés

Email cim

Jelszo

Bejelentkezés

Bejelentkezési fellilet

2. Nevezések kezelése

2.1 A nevezésifelllet elérése
A nevezéseket minden verseny a sajat oldalan kezeli:

Afelsé menlben kattintson a Versenyek (/versenyek) linkre.

A versenynaptarban valassza ki a kivant versenyt.

A verseny fejléc alatti fulek kozott keresse meg a Nevezés flilet, és kattintson ra.
URL-minta: /versenyek/{verseny-id}/nevezes

w N =

e A Nevezés fll csak akkor jelenik meg, ha a versenyre mar megnyitotta a Moatsz a
nevezéseket és On jogosult nevezést leadni.



U13-U15 MOATSZ KUPA

2026. 05. 05, 2000

2026. 06. 07. 200

Verseny fejléc a Nevezés fiillel
2.2 A nevezésioldal felépitése
A nevezési oldal tetején a kovetkez6k szerepelnek:

e Verseny neve

e Nevezésiegység: az On egyesiilete (pl. Nevezési egység: XY SE)—ide rogzitjik a
nevezéseit

e Nevezési hataridé — ameddig Uj nevezés rogzithetd

e Madositasi hataridé — ameddig meglévd nevezés visszavonhaté/maddosithaté

o Kovetelmények — pl. érvényes licensz kotelez6sége, engedélytipus-korlatozas,
jatékjogosultsag-korlatozas

Alattuk kategdrianként (eseményenként) egy-egy kartya jelenik meg. Minden kartya
0sszecsukhatd/kinyithatd, és a fejlécében lathatdk:
e azesemény/kategdria neve,

e akorosztaly jelolése (pl. U13, U15, Felnétt),
e azaktudlisan rogzitett nevezések szama.
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Nevezés

ydosi " 2026. m3jus 7. 12:00

U11fiu egyes

— Valassz jatekost —
Nevezés ragritise

U11ledny egyes U1

valassz jJA6kost
Nevezés rageitése

Nevezésioldal attekintés

2.3 Uj nevezés rogzitése

1.

Nyissa ki a kategodria kartyajat.

2. Valassza ki a Nevezés tipusa mez6t (a felkinalt opcidk kategdrianként

valtozhatnak):
o Egyes
o Paros
o Vegyes paros

o Csapat— legfeljebb 5 jatékos
A kivalasztott tipusnak megfeleléen toltse ki a mezdket:

Egyes:

o 1.jgtékos — kotelez6, legdrdiild lista az On egyesiiletének jogosult
jatékosaibol.
Paros vagy Vegyes paros:
o 1. jatékos — kotelez6
o 2.jatékos — kotelez6, vagy ha a partner masik egyesuletbdl érkezik, pipalja
be az,,A partner mas egyesliletbél nevez” jelolénégyzetet, és irja be a Kiilsé
partner nevét. X-es nevezésnél pipalja be a Part keres opciot.
Csapat:



o Csapatnév (opcionalis) — pl. , XY SE II.”

o 1.jatékos-5. jatékos — a kotelez6en rogzitendd jatékosok szama a
csapatformatumtél figg (Corbillon: min. 2, Swaythling: min. 3). Az aktualis
minimumot egy informacids sav jelzi az Grlapon.

4. Kattintson a Nevezés rogzitése gombra.

Nevezés rigzitése

U15 fiti egyes

— Valassy jarékost —

U156 leany egyes

Valassz latekost
Nevezés rogzitesa

U15 fid paros

% 15 ledny paros U

N llssue

Uj nevezés (rlap

Sikeres mentés utan egy zold visszaigazolas jelenik meg (,,Nevezés sikeresen rogzitve.”),
és az Uj tétel megjelenik a Jelenlegi nevezések szekcidban.

2.3.1 Milyen jatékosok jelennek meg a legordilé listaban?

A rendszer automatikusan sz(ri azokat a jatékosokat, akik megfelelnek a kategéria
kovetelményeinek. Egy jatékos akkor jelenik meg a listaban, ha:

e azegyesuletéhez tartozik,

e neme illeszkedik a kategoriahoz (pl. n6i esemény csak néi jatékosokat kinal fel),
e kora belefér a korosztalyba a szliletési datuma alapjan,

e érvényes versenyengedéllyel rendelkezik

e alicensztipusa és ajatékjogosultsaga megfelel a verseny esetleges
korlatozasainak,

e mozgassérllt esemény esetén sérliltségi kategdriaja megfeleld,
e akategdridan bellil még nincs nevezve.



Ha egy jatékos nem jelenik meg a listaban, vizsgalja meg ezeket a feltételeket. A
leggyakoribb ok a lejart licensz vagy hianyzo sportorvosi érvényesség — ezek frissitését a 3.
fejezetirja le.

2.4 Meglévb nevezések megtekintése és visszavonasa

A kategoria kartyajan beliil a Jelenlegi nevezések blokk tartalmazza az On egyesiiletének
aktiv tételeit. Minden soron lathato:

e anevezéstipusa (Egyes/Paros /Vegyes / Csapat),
e ajatékos(ok)/csapat neve,
e anevezés statusza:
o Elfogadva —zold jelolés
o Elutasitva — piros jelolés
o Folyamatban —sarga jelolés
e aVisszavon gomb (csak a mddositasi hataridé elétt lathato).
A nevezés visszavonasahoz kattintson a sor végén talalhaté Visszavon gombra. A rendszer

megerdsitést kér, majd a tételt ,,visszavontként” jeloli (nem torlédik fizikailag, de a
nyilvanos listdn mar nem jelenik meg).

U13-U15 MOATSZ KUPA

Nevezés
leve s29: Pecsi Egyetemi Atlétikal Club
hataridd: 2026. majus 5. 20:00

A¢ I 1ae: 2026. méjus 7. 12:00

UlMfitegyes U1 Tnoveés

BOGNAR Botond Folyamatbar

Valassz jatékost
Nevezés rogzitése

U11leany egyes !

— Vilass 05t
N llssue x
Nevezés rogzitese

Jelenlegi nevezések és Visszavon gomb



2.5 Hatarid6k és azok hatasa

A nevezési oldal viselkedése a két hatarid6hoz igazodik:

Id6szak Uj nevezés Visszavonas / médositas
Nevezési hatarid6 el6tt engedélyezett engedélyezett
Nevezési hatarid6 utan, X_— helyette Gzenet: ,, A engedélyezett
modositasi hataridé elétt nevezési hataridé lejart.

Meglévé nevezések
visszavondasa még
lehetséges.”

Mdédositasi hataridé utan X X _lizenet: »Minden

hataridé lejart.”

2.6 Leggyakoribb hibauzenetek

»A(z) [név] jatékos mar nevezve van erre a kategériara!” — egy jatékos egy
kategériaban csak egyszer szerepelhet.

»A(z) [név] jatékos ([x] éves) nem nevezhetd a [kategdria] kategéridaba (max. [y]
év).” — korosztaly-ltkozés, a szliletési datum alapjan.

»A(z) [név] jatékos nem rendelkezik érvényes licensszel!” — a verseny érvényes
licenszet kovetel; lasd a 3. fejezetet.

»s[format] formatumhoz legalabb [x] jatékos sziikséges...” — csapat esetén
kevesebb jatékost adott meg a minimumnal.

»A(z) [név] jatékos nem nevezhetd para kategoériara...” — nem para-kategdridba
sorolt jatékost probalt para eseményre nevezni.

3. Sportorvosi engedélyek és licenszek frissitése

A rendszer két kulonalld, de kapcsolddd dokumentumtipust kezel:

1.

Sportorvosi igazolas — a kotelez6 sportorvosi vizsgalat érvényességét igazold
dokumentum (pdf vagy kép). Ezt frissiti, amikor a jatékos Uj sportorvosi vizsgalatot
kapott.

Licensz megijitas — az éves licenszmegujitast igazolé dokumentum. Ezt akkor
tolti fel, ha a jatékos licenszét megujitottak.

Mindkét feltoltés kérelemként rogziil a rendszerben, és a szovetségi adminisztrator
dolgozza fel — a feldolgozas utan frissll a jatékos engedély érvényesség/ sportorvosi
érvényesség mezdje.



3.1 Ajatékos-kezelésifelulet elérése

1. Afémenlbdl navigaljon a Versenyek > Sajat versenyzdéink mentpontra.

2. Az URL: /versenyek/klub/players

3. Azoldal cime: Sajat Versenyzdink. A fejléc alatt megjelenik az egyeslilete neve, pl.
»XY SE regisztralt jatékosai”.

£ Vissza @ versenynaptirhos
Sajat
Versenyz&ink Sr Uj Jatekos Ragzitése Spartorvosi igazolds feitoltes Kiilfoldi Bejelentés
Pécsi Egyetemi reglsziralt SONNS J P

HEM 5ZULETESI DATUM NGEDELYSZAM END. EAVENYESSE ENGEDELY TiPUS SPORTORVOS! ERV
BALOGH Bence Féef 2004, 03, 13 14283 2026. 06. 30. Koriitozott @ Lejdrt (2025.07. 31.)
BELSO Szabolcs Férfi 2004, 09, 21 18892 © Lejdrt {2022, 08. 30.) Telieskdrd @ Leiéirt (202202, 04.)
BOGNAR Barnabas Ferf 2007.10. 27, 18807 2026. 06. 30. Telleskor © Lajdrt (2026. 01, 31.)
BOGNAR Benedek Féal 2005.10. 25 18806 2026. 06. 30. Teljeskdel O Lejért (2026, 01.31)
BOGNAR Botond Férfi 2012.03.13 23103 2026. 06. 30. Teljeskord 2026. 04, 20,
DARI Helga Nl 2002.05.14. 16929 2026. 06. 30. Teljeskdel 2026.05. 14,
Or. ACS Pongrac Fart 1976,12.15 10614 © Legsrt (2025. 08, 20.) aljeskor © Lejart (2025, 08.11.)
ELES Alexander Fert 2012, 02. 11 23108 2026. 06. 30, Taljeskord 2026. 04, 20
FARAGO Barnabas Marcell Farf 2003, 03. 24, 15389 2026, 06. 30, eljeskon © Lejart (2026.03.24.)
N Llssue x
GALOSI Tivor Féet 1989. 09. 29 10619 2026. 06. 30. Talieskar( 2026.09.29

Sajat Versenyzéink oldal

Az oldal tetején szinkddolt gombokkal érhetdk el a gyakori mliveletek:

Gomb Funkcid

Uj Jatékos Rogzitése (indigd) Uj jatékos felvételi kérelme
Licensz Megiijitas (sotét szlirke) Licensz-meguijitasi kérelem
Sportorvosi lgazolas feltoltés Sportorvosiigazolas feltoltése
(borostyan)

Kilfoldi Bejelentés (indigd sotét) Kulfoldi szerepléshez bejelentés
Koélcsonadas (narancs) Jatékos kolcsonadasa
Atigazolas (lila) Atigazolasi kérelem

A gombok alatt taldlhato jatékostablazatban lathaté minden egyes jatékos lényeges adata
— kozte a Licensz érvényesség és a Sportorvosi érvényesség oszlop is. A lejart datumok
piros ,,Lejart (éééé. hh. nn.)” jeloléssel emelédnek ki.



NEM SZULETESI DATUM ENGEDELYSZAM END. ERVENYESSED ENGEDELY TIPUS SPORTORVOS! ERV
BALOGH Bence Fart 2004, 03,18 14283 2026. 06. 30. Koritozott D Leldrt (2025. 07. 31}
BELSD Szabolcs Faef 2004, 09 21 18892 © Legrt (2023, 06.30.) eljesko O Lejart (2023. 02. 04.)
BOGNAR Barnabas Fart 2007. 10. 27. 18807 2026. 06. 30. Teljeskrl ) Lefdrt (2026, 01, 31.)
BOGNAR Benedek f 2005.10. 25, 18806 2026, U5, 30. elieskdri @) Leidrt (2026, 01. 31.)
BOGNAR Botond Férf 2077.03.13. 23103 2026. 06, 30. Telleskorl 2028. 04, 20
DARI Helga Nl 2002.05.14 16929 2026. 05. 30, Teliesked 2026. 05,14,
Dr. ACS Pongric Fé 1976, 12. 15 10614 © Lejdrt (2025. 08. 30.) Teljeskdrd O Lejirt (2025.08.11)

Lejart datumok a jatékoslistaban

Tipp: mieldtt egy nevezést megkisérelne, érdemes itt 4tnézni, hogy a jatékos
licensze és sportorvosi igazolasa érvényben van-e. Ha barmelyik lejart, a 3.2 vagy
3.3 szerint potolja, miel6tt a versenynél nevezne.

3.2 Sportorvosiigazolas feltoltése

1. A Sajat Versenyzébink oldalon kattintson a Sportorvosi Igazolas feltoltés gombra.
2. Az rlapon toltse ki az alabbi mezdket:

o Jatékos* — legorduld lista, kattintson a megfelelére. A jatékos neve utan
zardjelben az egyesiilet neve szerepel.

o TAJ szam* (csak akkor jelenik meg, ha a jatékosnak még nincs rogzitett TAJ
szama) — formatum: xxx-xxx-xxx (9 szamjegy), pl. 123-456-789.

o Sportorvosiigazolas (PDF vagy kép)* — kattintson a Fajl kivalasztasa
gombra, és csatolja a dokumentumot. Elfogadott formatumok: PDF, JPEG,
PNG, GIF, WebP. Maximalis méret: 10 MB.

3. Haakivalasztott jatékos licensze lejart vagy hianyzik, egy borostyan figyelmezteté
sav jelenik meg: , Figyelem: A jatékos engedélye lejart vagy hianyzik. Javasoljuk
el6szor a licensz megdijitasi kérelmet bektldeni.” Illyenkor elébb a 3.3 Licensz
megujitas szerint rogzitse a licenszt, csak utana a sportorvosi igazolast.

4. Kattintson a Felt6ltés gombra.
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[©)  Sportorvosilgazolas Feltoltése

I8 16} SPOMONGS 1GaZolAst (PDF vagy kip) o Kivalas dkas s24mdra. b aJ s2am hidayzik. ad
pa et

Jatekos *

5 (Pécsi Egyetemi Atlétikai Club)

@ Figyelem:

A jatékos engedélye lejart vagy hidnyzik.
avasoljuk elbs2ér

4 licensr megdjitdel kérelmet beklder

TAJ s2am (hidnyzik) ¢

Sportorvosi Igazolds (PDF vagy kép) *

Sportorvosiigazolas drlap

Sikeres feltoltés esetén a form helyén egy zold visszaigazolas jelenik meg: ,,Feltltve! A
sportorvosi igazolast rogzitettiik. Az adminisztratorok feldolgozzak a kérelmet.” A Vissza a

jatékosokhoz gombbal visszatérhet a listahoz.

£ VERSENVNARTAR Q) EGYFSULETEN 5 SAJAT VERGENYZON

€ vissza 3 Jitékosokhoz
|51 Sportorvosilgazolas Feltoltése

Its60 fal SpOMOMGS Igazolast IPDF vagy kép) o Kivalasziott yitdk . ¢ aJ 524 wzlk. ac
gal

©

Feltdltve!

A sportorvosi igazolast régzitettiix. Az adminisztratorok feldolgozzak a kérelmet

Vissza a jatékosokhoz

Sikeres feltbltés visszaigazolas



3.3 Licensz meguijitasi kérelem bekuldése

1. A Sajat Versenyzébink oldalon kattintson a Licensz Megujitas gombra.

2. Az rlapon toltse ki:

Jatékos* — legorduld lista.
TAJ szam* — csak akkor, ha a jatékosnak nincs rogzitett TAJ szama;
formatum ugyanaz, mint fent.

o Licensz dokumentum (PDF vagy kép)* — csatolja a megujitott licenszt
igazolé dokumentumot. Ugyanazok a formatumok és méretkorlat
vonatkoznak ra (max. 10 MB).

3. Kattintson a Kérelem bekiildése gombra.

3 2 [itékosokhoz
B Licensz Megujitasi Kérelem
s

fenaIesn

Jatekos *

BALOGH Bence (Pécsi Egyetemi Atlétikai Club)

TAJ szam (hidnyzik) *

Licensz dokumentum (PDF vaay kép) *

Kérelem bekiildese

Licensz megujitasi drlap

Sikeres bektldés utan megjelend visszaigazolas: ,,Kérelem beklildve! A licensz megujitasi
kérelem rogzitésre kerlilt. Az adminisztratorok feldolgozzak.”
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B Licensz Megujitasi Kérelem

Itson tol lices NequjitEsi gokumentum: )F vagy ke E sz g2k, adio ¢
Telolesn

©

Kérelem bekiildve!

2nsz megujitasi kérelem rdozitésre kerilt, Az adminisztrétorok feldolgozzak

Sikeres licensz kérelem
3.4 Ellendrzés: a frissités feldolgozasa utan

Miutan az adminisztrator feldolgozta a kérelmét, térjen vissza a Sajat Versenyzdink
oldalra. A megfeleld oszlopban:

e alejart piros cimke eltlnik,
e alicenszérvényesség/ Sportorvosi érvényesség oszlopban az Uj, érvényes datum

jelenik meg (éééé. hh. nn. formatumban),
o ettél a pillanattél a jatékos valaszthatéva valik a nevezési fellileten is (lasd 2.3.7).

Ha néhany munkanap utan sem valtozik az érték, vegye fel a kapcsolatot a szovetségi
adminisztratorral.

4. Gyakori kérdések (GYIK)

K: Miért nem latom a Nevezés fiilet egy versenyen? V: Vagy a szervez még nem nyitotta
meg a nevezéseket, vagy lejart a modositasi hataridé és a teljes nevezési folyamat lezarult.
Ellenérizze a verseny informacids oldalat.

K: Miért nincs a jatékosom a legordiilé listaban? V: Valamelyik kritériumnak nem felel
meg. Lasd 2.3.7 — leggyakoribb ok a lejart licensz vagy sportorvosi igazolas. Frissités utan
ismét keressen ra.



K: Véletleniil rossz jatékost nevezett. Mit tegyek? V: Ha a médositdsi hataridé még nem
jart le, vonja vissza a nevezést a Visszavon gombbal, majd rogzitse Ujra a helyes nevezést.
Ha a hatarid® mar lejart, vegye fel a kapcsolatot a versenybiréval.

K: Mi a teendé, ha a feltoltott sportorvosi dokumentum rossz? V: A mar bekuldott
kérelmet ne klildje be masodszor — vegye fel a kapcsolatot a szovetségi adminisztratorral,
aki torli az el6z6 kérelmet, és ezutan rogzitse a helyes dokumentumot.

K: Hova tudok bejelenteni hibat vagy uj otletet? V: A /versenyek fellilet aljan talalhaté
Kapcsolat / Tamogatas link (a labléc) tartalmazza az elérhet6séget.

5. Javasolt munkafolyamat egy uj verseny el6tt

1. Nyissa meg a Sajat Versenyzdink oldalt, és ellen6rizze, hogy minden érintett
jatékos Sportorvosi érvényesség datuma a verseny idejére érvényes.
2. Akinél Lejart cimkét lat:
o Sportorvosi esetén: toltse fel a sportorvosi igazolast (3.2).
3. Varja meg az adminisztratori feldolgozast.
4. Lépjen aVersenyek > adott verseny > Nevezés fllre, és rogzitse a nevezéseit (2.3).

5. A mddositasi hatarid6 elétt ellenbrizze a nevezési listat, szlikség esetén vonjon
vissza vagy rogzitsen Uj nevezést.



